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BO SUNG PIEM, PIEU CHINH PIEM, XOA VA MO KHOA COT PIEM

Thoi gian

Ghi chu

Stt N6i dung Hb so dinh kém Quy trinh thyc hién ias £
giai quyet
1 |Thii tuc bd sung diém (Sir dung khi Giang vién chwa nhip diém trén hé théng)
1. Phiéu bo sung diém (mau DT 26); B1: Giang vién lam phiéu bo sung diém, dinh kém minh chimg, | 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS ky tén, trinh truong don vi phé duyét (Gido vu DVDT hd tro);
Thuong k3 Education gDVBT); ) B2: Chuyén hd S0 dén Ph(‘)ng bao tao (CV phu trach);
- 3. Bang diém thuong ky/thuc hanh/van dép cua giang vién (ban B3: Phong DT ti€p nhén, kiém tra ho so hop 1€ thuc hi¢n B4.
1.1 |Thuc hanh/ . A FEN N . . A 1A
Vin dép pho tf))' . o o Néu h(? so chua~h()p 1¢ de n‘ghl GY hoarAl th{@n ho sqj ~
Luu y: Cac biéu mau néu trén phai cé day du chir ky, ho va tén. B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
vu trén phan mém PMT-EMS.
1. Phiéu b6 sung diém (mau DT 26); B1: Giang vién lam phiéu bo sung diém, dinh kém minh ching, 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS ky tén, trinh truéng don vi phé duyét (Gido vu DPVDT hd tro);
Education (BVDT); B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
3. Pon xin thi bd sung (BVDT); B3: Phong BT tiép nhan, kiém tra hd so hop 1¢ thuc hién B4.
4. K& hoach thi b6 sung giita ky (BVDT); Néu hé so chua hop 1& dé nghi GV hoan thién ho so;
1.2 |Gitra ky 5. Danh sach du thi giita ky - ban pho t6 (BPVDT); B4: Trinh Ban lanh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
6. Dé thi giira ky da duyét - ban pho t6 (DVDT); vu trén phian mém PMT-EMS.
7. Bai thi cta sinh vién - ban phé t6 (BVDT);
8. Minh chirng dinh kém.
Luu y: Cac biéu mau néu trén phai c6 day di chir ky, ho va tén.
1. Phiéu b6 sung diém (mau DT 26); B1: Giang vién lam phiéu b6 sung diém, dinh kém minh chtng, 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé théng PMT-EMS ky tén, trinh truong don vi phé duyét (Gido vu DPVDT hd tro);
Education (BVDT); B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
3. Pon xin thi bé sung (BVDT); B3: Phong DT tiép nhan, kiém tra hd so hop 18 thuc hién B4.
4. K& hoach thi bd sung cudi ky (BVDT); Néu hd so chua hop 18 dé nghi GV hoan thién hd so;
, 5. Danh sach dy thi cudi ky - ban phé t6 (BVDT); B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
1.3 |Cuoi ky 6. Bai thi cit phach ctia sv/Bai thi tréic nghiém - ban phé to vu trén phin mém PMT-EMS.

(BVDT);

7. Danh sach danh phach hodc dau phach;

8. Phiéu chdm diém x4c nhan tir phong KT &PBCL;

9. Minh chung dinh kém.

Luu y: Céac biéu mAu néu trén phai c6 day du chir ky, ho va tén.




Thoi gian

Ghi chu

Stt Noi dung Ho6 so' dinh kém Quy trinh thuc hién v P
giai quyet
2 |Thi tuc diéu chinh diém (Sir dung khi Giadng vién da nhap diém trén hé théng)
1. Phiéu diéu chinh diém (Mau AT 27); B1: Giang vién lam phiéu diéu chinh diém, dinh kém minh 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS chimng, ky tén, trinh truong don vi phé duyét (Giao vu PVDT
Education (PVPT); hd tro);
3. Bang diém thuong ky/thuc hanh/van dap ctia giang vién (Ban  [B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
Thudng ky/ phé 16). o ‘ B3: Phong DT tiép nhan, kiém tra ho so hop 18 thuc hién B4.
2.1 |Thuc hanh/ Luu y: Cac biéu mau néu trén phai co day du chit ky, ho va tén). [Néu ho so chua hop 1€ dé nghi GV hoan thién ho so;
Véﬁ dap B4: Trinh Ban }énh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
vu trén phan mém PMT-EMS.

1. Phiéu diéu chinh diém (Mau BT 27); B1: Giang vién lam phiéu diéu chinh diém, dinh kém minh 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS chung, ky tén, trinh trudng don vi phé duyét (Gido vu BVDT
Education (BVDT); hd tro);
3. Bai thi cta sinh vién - ban phé t6 (BVDT); B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
4. Danh sach danh phach hoac dau phéch; B3: Phong BT tiép nhan, kiém tra hd so hop 1¢ thuc hién B4.

2.2 |Gitta ky 5. Danh sach dy thi giira ky - ban phé t6 (DVDT). Néu hé so chua hop 1¢ dé nghi GV hoan thién ho so;
Luu y: Cac biéu mau néu trén phai cé day du chir ky, ho va t€n). |B4: Trinh Ban lanh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép

vu trén phian mém PMT-EMS.

1. Phiéu diéu chinh diém (Mau BT 27); B1: Giang vién lam phiéu diéu chinh diém, dinh kém minh 03 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé théng PMT-EMS chung, ky tén, trinh truong don vi phé duyét (Gido vu DPVDT
Education (PVDT); hd tro);
3. Danh sach dy thi cudi ky - ban phé t6 (BVDT); B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
4. Bai thi cta sinh vién - ban pho t6 (BVDT); B3: Phong DT tiép nhan, kiém tra hd so hop 18 thuc hién B4.

2.3 [Cudiky 5. Danh sach danh phach hodc dau phéch; Néu hd so chua hop 16 dé nghi GV hoan thién hd so;

6. Pon phuc khao cia sinh vién, bién lai thu - ban phé t6 (néu co).
Luu y: Cac biéu mau néu trén phai c6 day du chir ky, ho va tén).

B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thyc hién nghiép
vu trén phén mém PMT-EMS.




Thoi gian

Ghi chu

Stt Noi dung Ho so dinh kém Quy trinh thuc hién cre £
giai quyet
3 |Thi tyc x6a/mé khéa ¢t diém (Khi c6 su sai léch diém tir 3 dong tro 1én)
1. Phiéu x6a/md khoa cot diém (Mau BT 28); B1: Giang vién lam hd so x6a/mé khoa cot diém, dinh kém 02 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé théng PMT-EMS minh ching, ky tén, trinh trudng don vi phé duyét (Gido vu
Education (DVDT); PVPT hé tro);
Thuong ky/ Lueu y: Cdc biéu mdau néu trén phdi ¢é ddy dii chit ky, ho va tén.  |B2: Chuyén hd so dén Phong Pao tao (CV phu trach);
3.1 TI}UC hanh/ B3: Phong DT tiép nhan, kiém tra hd so hop 18 thuc hién B4.
Van dap Néu hd so chua hop 1& d& nghi GV hoan thién ho so;
B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
vu trén phin mém PMT-EMS.
1. Phiéu x6a/mo khoa cot diém (Mau AT 28); B1: Giang vién lam ho so x6a/m¢ khéa cot diém, dinh kém 02 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS minh ching, ky tén, trinh trudng don vi phé duyét (Gido vu
Education (DVDT); PVDT hé tro);
Lueu y: Céc biéu mau néu trén phai cé ddy dii chi ky, ho va tén.  |B2: Chuyén hd so dén Phong Dao tao;
3.2 |Gita ky B3: Phong BT tiép nhan, kiém tra hd so hop 1¢ thuc hién B4.
Néu hé so chua hop 1¢ dé nghi GV hoan thién ho so;
B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
vu trén phian mém PMT-EMS.
1. Phiéu x6a/mé khoa cot diém (Mau AT 28); B1: Giang vién lam ho so x6a/m¢ khéa cot diém, dinh kém 02 ngay
2. Bang diém két qua hoc tap - In tir hé thdng PMT-EMS minh ching, ky tén, trinh trudng don vi phé duyét (Gido vu
Education (DVDT); PVDT hé tro);
Lueu y: Cdc biéu mdau néu trén phdi ¢é day dii chit ky, ho va tén.  |B2: Chuyén ho so dén Phong Dio tao;
3.3 |Cubiky B3: Phong DT tiép nhan, kiém tra hd so hop 1é thuc hién B4.

Néu hd so chua hop 1€ dé nghi GV hoan thién hd so;
B4: Trinh Ban 1anh dao phong phé duyét va thuc hién nghiép
vu trén phan mém PMT-EMS.




